АДМИНИСТРАЦИЯ УСТЬ-ПРИСТАНСКОГО РАЙОНА
АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

21.01.2019                                                                                                         № 16
с. Усть-Чарышская Пристань

Об утверждении Плана работы

экспертной комиссии по 
комплектованию архивного фонда
и экспертизы ценности документов
Администрации района на 2019 год

           Руководствуясь Федеральным законом от 22 октября 2004 года           № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Основными Правилами работы архивов организаций, утвержденных приказом Министерства культуры Российской Федерации от 31.03.2015 г. №526, с целью организации своевременного и правильного комплектования архивного фонда, учета, хранения  и экспертизы ценности документов, образующихся в органах местного самоуправления муниципального образования, Администрации Усть-Пристанского района Алтайского края

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить План работы экспертной комиссии по комплектованию архивного фонда и экспертизы ценности документов Администрации Усть-Пристанского района Алтайского края на 2019 год (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования на официальном сайте Администрации Усть-Пристанского  района.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 

начальника общего отдела Администрации района Алтайского края Безгинову Е.Ю. 
Глава района                                                                                    С.А. Шипулина
Утвержден 

                                                                          постановлением Администрации 

  Усть-Пристанского района 
                                                                                   от 21.01.2019г.  № 16
План работы экспертной комиссии

по комплектованию архивного фонда 
и экспертизы ценности документов

Администрации Усть-Пристанского района Алтайского края

на 2019 год
	№ п/п
	Мероприятие 
	Срок реализации
	Ответственный

исполнитель

	1.
	Утверждение плана работы экспертной комиссии на 2019 год
	январь
	Безгинова Е.Ю – нач. общего отдела Администрации района,
Астраханцева О.В.- зав. архивным отделом Администрации района,

Руководители структурных подразделений Администрации района



	2.
	Подготовка к формированию описей №1, №2, №3 за 2015 год Администрации района
	январь
	

	3. 
	Подготовка к формированию описей №1, №2, №3 за 2015 год структурных подразделений Администрации района
	февраль
	

	4. 
	Согласование номенклатур дел органов местного самоуправления на 2019 год
	январь
	

	5. 
	Заседание экспертной комиссии
	февраль
	

	6. 
	Проведение консультаций со специалистами администрации по документации архива администрации и ее структурных подразделений
	в течение года
	

	7
	Согласование и утверждение описей за 2015 год
	январь-март
	

	8. 
	Проверка дел, находящихся на учете у специалистов администрации ее структурных подразделений
	июнь-август
	

	9. 
	Внесение корректировки в номенклатуру дел (по необходимости)
	ноябрь
	

	10.
	Согласование акта о выделении дел архива к уничтожению.
	сентябрь
	

	11.
	Согласование паспорта архива администрации и направление в архивный отдел Администрации района
	ноябрь
	

	12.
	Сдача документов постоянного срока хранения в архивный отдел Администрации района
	январь-сентябрь
	

	13.
	Подведение итогов работы экспертной комиссии за 2019 год и составление плана на 2020 год

	декабрь
	


